Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Obec Studnice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici uéetni obce — piny uvazek

Napln prace:

1. Vedeni ucetnictvi, evidence DPH, zpracovani ucetnich vykazl a pfedkladani udaju
mésiénich ugetnich uzavérek na KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim
ucetnictvi.

2. Vedeni pokladny

3. Pfiprava podkladu k navrhu rozpoctu, zpracovani rozpoctu, rozpoctova opatient,
rozpoctovy vyhled.

4. Prifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym financnim operacim.

5. ZajiStovani platebniho styku s bankami.

6. Zpracovani podkladd a vymahani pohledavek.

7. Ugtovani o dotacich.

8. Evidence zavazkl a pohledavek. Zasilani upominek.

9. Vedeni evidence majetku, zpracovani prehledu, vykazl a statistiky, tykajici se majetku
obce, vypocet dané z pfijmu

10. Pribézna informovanost starostky o financnim stavu obce a pohybech na uctu obce.
11. Zabezpedeni aktualizace smérnic a vnitfnich pfedpisu.

12. Spolupraci pfi provadéni inventur, podklady a zapisy k inventuram.

13. Bytova agenda

14. Provadéni dalSich ukolu povérfenych zaméstnavatelem.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Dosazeni véku 18 let

ZpUsobilost k pravnim ukonum

Statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
Bezuhonnost

Minimalné stfedni vzdélani s maturitou

Pozadavky:

Orientace v zakoné o obcich, danovém fadu, zakonu o mistnich poplatcich

Znalost ucetnictvi samospravnych celkll vyhodou

Osvédceni o zvlastni odborné zpUsobilosti, ¢i ufednicka zkouska podle zakona o statni
sluzbé vyhodou

Praxe ve statni spravé nebo samospravé vyhodou

Znalost uzivatelské prace s PC — Word, Excel, elektronicka posta, internet, datové schranky
Schopnost jednat s lidmi

Schopnost samostatného rozhodovani

Peclivost, spolehlivost, komunikacni dovednosti, pfijemné vystupovani

Platové zarazeni a benefity:

Odménovani dle Nafizeni vliady €. 341/2017 Sb. v platném znéni, o platovych pomérech
zameéstnancUl ve vefejnych sluzbach a sprave, zafazeni do 10. platové tfidy dle pfilohy €. 2
k vySe uvedenému narizeni

Osobni ohodnoceni dle kvality vykonavané prace

25 dni dovolené



e Pfispévek na obédy
e Pfispévek zaméstnavatele na doplfikové penzijni spofeni

Misto a zpUsob podani prihlasky:
e Pisemné piihlasky se podavaji osobné& na OU ve Studnici, pfipadné posilaji postou, a to na
adresu Obec Studnice, Studnice 1, 549 48 Studnice, nebo mailem na adresu:
starosta@obecstudnicena.cz

Lhita pro podani prihlasky:
e do 26.6.2026

S nastupem:
e (0d 1.8.2026 nebo dle dohody

Obsah prihlasky:
e Jméno, pfijmeni uchazece
e Datum a misto narozeni
e Statni pfislusnost
e Misto trvalého pobytu
e Kontaktni udaje (telefon, mail)
e Datum a podpis

K prihlasce se pripoji tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém uchazeé uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech
e U cizich statnich pfislusnikd téz obdobny doklad osvédc&ujici bezuhonnost vydany
domovskym statem. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim.
e Ovéfena kopie o nejvysSim dosazeném vzdélani.

-----

tel. 491 435 255, 603 373 798.

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovany vyhradné pro ucely vybéroveho fizeni v souladu
s platnou legislativou o ochrané osobnich udaju a nebudou zpristupnény, ¢i pfedany jinym
osobam. Poskytnuti udaju je dobrovolné, je vSak nezbytné pro ucast ve vybérovém fizeni. Po
ukoncéeni vybéroveého Ffizeni budou podkladové materialy neuspéSnym uchazecum vraceny.

ViyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé Ffizeni kdykoliv v jeho priubéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

Ve Studnici dne 26.5.2026
Mgr Kristyna Kubinova
starostka obce



