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1. Rozpocet obce
1.1 Legislativni ramec

Rozpocet obce se tidi zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich samospravnych
celkil. Tento zakon upravuje tvorbu, postaveni, obsah a funkce rozpoctii izemnich samospravnych celkd,
jimiz jsou obce. Zakon ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech - § 15-19, zakon ¢. 128/2000 Sb. o
obcich v platném znéni a zakon a.¢ 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole v platném znéni.

1.2 Nastroje finan¢niho hospodareni

Finan¢ni hospodateni obce se tidi jejim rocnim rozpoctem a rozpoctovym vyhledem.(zakon ¢. 557/2004
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist).

1.3 Rozpocet obce

Rozpocet obce je finanénim planem, jimz se fidi financovani ¢innosti obce.

Rozpoctovy rok je shodny s rokem kalendainim.

Rozpocet se sestavuje zpravidla jako vyrovnany. Mize byt schvalen i jako pfebytkovy nebo schodkovy.
Kladny ztstatek finan¢nich prostiedkti rozpoctového hospodareni bézného roku se pievadi k pouziti

v dal$im roce, a to ke kryti rozpoctovych vydajt, anebo jej 1ze prevést do pripadné vzniklych penéznich
fondd.

Schodek hospodateni se uhrazuje z finan¢nich prostfedk minulych let.

1.4 Obsah rozpoctu

Obsahem rozpoctu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni penézni operace, v¢etné tvorby a pouziti pené¢znich
fondu.

1.5 Vypracovani rozpoctu

Obec vypracovava sviij roéni rozpoc¢et v navaznosti na rozpo¢tovy vyhled a na zakladé udaji z rozpisu
platného statniho rozpoctu nebo rozpoc¢tového provizoria.

Navrh rozpoctu je zvefejnén na ufedni desce a internetovych strankach obce nejméné po dobu 15 dnt pied
jeho projednanim v zastupitelstvu obce. Pfipominky k navrhu rozpo¢tu mohou ob¢ané uplatnit bud’
pisemné ve lhit€ stanovené pii jeho zvetejnéni nebo Ustné na zasedani zastupitelstva.

Etapy vypracovani rozpoctu
1. Néavrh rozpoctu v ¢lenéni na paragrafy vypracuje ucetni
2. Navrh schvali starosta a ptedlozi finanénimu vyboru k projednani.
3. Finan¢ni vybor navrh rozpoctu projednad, pisemné sdéli svoje stanovisko a vrati navrh starostovi.
4. StaNavrh rozpoctu se zvetejni nejméné po dobu 15 dnti pfed jeho projednanim v ZO.

1.6 Rozpoctova skladba
Rozpocet se zpracovava v tiidéni podle rozpoctové skladby, kterou stanovi Ministerstvo financi

vyhlaskou. (VyhlaSka 323/2002 Sb.)

1.7 Rozpoctové provizorium



Nebude-li rozpocet schvélen pted 1. lednem rozpoctového roku, fidi se jeho rozpoctové hospodareni
v dobé€ do schvaleni rozpoctu pravidly rozpo¢tového provizoria.
Pravidla rozpoé¢tového provizoria potiebna k zajisténi plynulosti hospodafeni stanovi zastupitelstvo obce.
V obdobi rozpoctového provizoria:
1. obec hradi jenom nejnutnéjsi vydaje zabezpecujici provoz obecniho tifadu a obce, pricemz dba na
hospodarnost a efektivni vynakladani rozpocétovych prostiedkd,
2. prednostné poskytuje prispévek vlastni prispévkové organizaci,
3. hradi zdvazky vyplyvajici z jiz uzavienych smluv.

Rozpoctové piijmy a vydaje uskutecnéné v dobé rozpoctového provizoria se stavaji ptijmy a vydaji
rozpoctu po jeho schvaleni.

1.8 Rozpis rozpoctu

Po schvaleni rozpoctu v zastupitelstvu obce se jeho rozpis provadi neprodlené.

Soucasti rozpisu rozpoctu je sdéleni zavaznych ukazatelli rozpoétu tém subjektim, které jsou povinny se
jimi Fidit.

Pii rozpisu rozpoctu se rozpocet ¢leni podle podrobné rozpoctové skladby.

1.9 Hospodaieni podle rozpoctu

Obec uskuteciiuje své financni hospodateni v souladu se schvalenym rozpoctem a provadi pravidelnou,
systematickou a tplnou kontrolu svého hospodateni a hospodateni jimi ztizenych a zalozenych
pravnickych osob a zatizeni po cely rozpoctovy rok.

Obec zajist'uje vykon finan¢ni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

1.10 Zmény rozpoctu

Rozpocet miize byt po jeho schvaleni zménén z divodu:

- Zmény v organizaci hospodateni financovaného rozpoctu (organizacnich zmény),

- metodickych zmén (zmény pravnich ptedpisit) a cenovych zmeén (regulované ceny)

- vécnych zmén (piijmi ¢i vydaji dle skutenosti)

Zmeény rozpoctu se provadeji rozpoctovym opatienim, které se eviduji podle casové posloupnosti.
Rozpoctovym opatfenim je :

- ptesun rozpoctovych prostredkil, pti némz se jednotlivé piijmy a vydaje navzajem ovliviiuji, aniz by
se zménil jejich celkovy objem nebo schvaleny celkovy rozdil piijmi a vydajt

- pouziti novych, rozpoctem nepiedvidanych ptijmut k tthrade€ novych, rozpoctem nezajisténych vydajd,
¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu

- vazani rozpoctovych vydaji, jestlize je jejich kryti ohrozeno neplnénim rozpoctovych piijmd,

timto opatienim se rozpocet snizuje

Rozpoctové zmeény béhem roku schvaluje starosta a pfi nejbliz§im zasedani ZO informuje o zménach
v zavaznych ukazatelich. (schvali ZO na zacatku zvoleného obdobi ).

1.11. Zavérecény ucet

1. Po skonceni kalendéainiho roku se udaje o ro¢nim hospodareni obce souhrnné zpracovavaji do
zaveéretného uctu.



2.V zavéreéném uctu jsou obsazeny udaje o plnéni rozpoctovych piijmi a vydaji v plném Clenéni podle
rozpoctove skladby a o dalSich finan¢nich operacich, vEetné€ tvorby a pouziti fondu v tak podrobném
¢lenéni a obsahu, aby bylo mozné zhodnotit finan¢ni hospodateni obce a ji zfizené pravnické osoby.

3. Soucasti zavérecného uctu je vyuctovani financnich vztaht ke statnimu rozpoctu, rozpoctiim krajt, obci
a jinym rozpo¢tlim a k hospodateni dalsich osob.

4. Obec je povinna nechat si pfezkoumat své hospodareni za uplynuly rok. Pfedmétem tohoto
prezkoumani je hospodateni podle rozpoctu, hospodafeni s ostatnimi finan¢nimi prosttedky a nakladani
s majetkem. Obsah a podminky piezkoumani stanovi Ministerstvo financi vyhlaskou.

5. Zprava o vysledku pfezkoumani je soucasti zavérecného uctu pii jeho projednavani v organech obce.
6. Navrh zavérecného uctu obce musi byt vhodnym zplisobem zvefejnén nejméne po dobu 15 dnil pred
jeho projednavanim v ZO. Pfipominky k zavére¢nému u¢tu mohou obcané uplatnit bud’ pisemné ve lhité
stanovené pii jeho zvefejiovani nebo ustné na zasedani ZO.

7. Projednani z&vérecného Uctu se uzavira vyjadienim

a) souhlasu s celoro¢nim hospodatenim, a to bez vyhrad, nebo

b) souhlasu s vyhradami, na zékladé¢ nichZ pfijme obec opatieni potfebna k ndprave zjisténych chyb a
nedostatkil. ZO musi predlozit ndvrhy jak zjisténi chyby a nedostatky odstranit.

1.12 Casové pouiti rozpottu

Do plnéni rozpoctu se zahrnuji jen takové pfijmy, které byly skutecné pftijaty, resp. takové financni
operace, které¢ byly uskute¢néné v kalendafnim roce.

Do plnéni vydaji se zatazuje jen takové cerpani prostiedku, které se uskutecnilo v kalendainim roce.

Pro zatazeni pfijmu nebo vydaje do plnéni rozpoctu v kalendainim roce je rozhodujici datum ptipsani
anebo odepsani prostfedkl na bankovnich tuctech.

Obec miize prijimat nebo poskytovat zalohy na vécna plnéni smluv, ktera se uskute¢ni az v nasledujicim
roce.

Obec miiZe stanovit ¢asovou pouzitelnost dotaci nebo ptispévku ze svého rozpoctu jejich piijemctim, a to
zpravidla do konce rozpoc¢tového roku nebo i do pozdg€jsiho terminu, jestlize to odpovida ucelu
poskytnutych penéznich prostredk.

1.13 Utelovost rozpottovych prostiedki

Ugelovost rozpoétovych prostiedki se urdi :

- individualné (ke konkrétnimu tkolu)

- odvétvove (k potfebam daného odvétvi)

- uzemng (k potiebam vymezeného Gzemi, ¢asti, mista)

Obec je povinna respektovat ucel pouziti rozpoctovych prostiedkd, ktery vyplyva :

- zucCelu ptijatych dotaci ze statniho rozpoctu, ze statnich fondt anebo jiného tizemniho rozpoctu

- zuzavienych smluv, podle nichZ ptijima Gcelové rozpoctové prostiedky od jinych osob, véetné
ucelovych dart, ptispévku ¢i pijcek

Podle vySe uvedenych pravidel ti€elovosti miize obec stanovit ucel pouziti téch prostredki, jimiz dotuji
¢innost jinych osob anebo na ni piispiva.

1.14 Navratnost nepouzitych rozpoc¢tovych prostiedki
Rozpoctové prostiedky obce nevyuzité do konce roku nepropadaji, ale prevadéji se do dalsiho roku.

Ptipadna jejich ucelovost se pfitom zachovava.
Vyjimkou jsou nevyuzité ucelové a casoveé vymezené :



- dotace nebo ptispeévky, které poskytovatel pozaduje do skonceni roku vyactovat a nespotiebované
penézni prostiedky vratit. Vracené rozpoctové prostiedky jsou vydajem toho roku, ve kterém se vrati.
-obec miize pfi poskytovani vlastnich rozpoctovych prostfedkl jinym osobam pozadovat navratnost
nepouzitych rozpoctovych prostredkl. Vracené rozpoctové prostiedky jsou v tom pfipadé piijmem
rozpoctu v roce, v némz k vraceni doslo.

1.15 Kompenzaéni penézni operace (vzajemné zuctovani)

Kompenzac¢ni operaci se do udaji o plnéni rozpoctu zarazuji :

- vracené pfijaté zalohy a vracené neopravnéné pfijaté penézni prostedky, a to ve stejné vysi, ale

v zaporné hodnoté piijmi t€hoz rozpoctového roku

- vracené poskytnuté zalohy a vracené neopravnéné vydané penézni prostiedky, a to ve stejné vysi, ale
v zéporné hodnoté vydaji t¢hoz rozpoctového roku

- pokud v daném rozpoctovém roce dojde ke vzajemné nadhrad¢ uskutecnénych vydaji mezi osobami
fidicimi se rozpoc¢tovou skladbou

- pokud rozpocet zprostiedkovava vztahy mezi rozpoctem vyssiho stupné a rozpocty nizsich stupii

[.17 Poruseni rozpoctové kazné

Porusenim rozpoctové kazné obce je kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostredkt
patficich ¢i svétenych obci.

Za poruseni rozpoctoveé kdzné se povazuje téz nesplnéni povinnosti nebo podminek stanovenych timto
zakonem pro hospodateni obci anebo ulozenych podle tohoto zakona organy k tomu opravnénymi.

2.Rozpocet obce — Piijmy rozpoctu obce

P#ijmy rozpoctu tvofi :

a) piijmy z vlastniho majetku a majetkovych prav

b) piijmy z vlastni spravni ¢innosti véetné piijml z vykonu statni spravy, ktera byla obci svétena

¢) vynosy z mistnich poplatkl podle zadkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich v platném znéni

d) vynosy dani nebo podily na nich podle zakona ¢. 243/2000 Sb., zdkon o rozpoctovém urceni dani
v platném znéni

e) dotace ze statniho rozpoctu a statnich fondi

f) dotace z rozpoctu kraje

g) prostiedky ziskané spravni ¢innosti ostatnich orgdni statni spravy, napft. jimi ukladanych pokut a
jinych penéznich odvoda a sankeci, jestlize jsou podle zvlastnich predpist piijmem obce

h) pfijaté penézni dary a prispévky

1) jiné pfijmy, které podle zvlastnich zakont patii do pfijmi obce

2.1 Ptijmy obce a vnitini kontrolni systém

- Smérnice o ob&hu ucetnich dokladii
- Smérnice o ucetnictvi

- Organizac¢ni fad

- Smérnice o finan¢ni kontrole

- Smlouvy a dohody



3.

Rozpocet obce — vydaje rozpoctu obce

Z rozpoctu obce se hradi :

a)
b)

¢)
d)

e)
f)
g
h)

3.1

Sk be=

zavazKky vyplyvajici pro obec z plnéni povinnosti ulozenych ji zakony

vydaje na vlastni ¢innost obce v jeji samostatné plisobnosti, zejména vydaje spojené s péci o vlastni
majetek a jeho rozvoj

vydaje spojené s vykonem statni spravy, ke které je obec povefena zakonem

zavazky vyplyvajici pro obec z uzavienych smluvnich vztahii v jejim hospodafeni a ze smluvnich
vztahti vlastnich organizaci, jestlize k nim pfistoupila

zavazky piijaté v ramci spoluprace s jinymi obcemi nebo s dal§imi subjekty, véetné piispévku na
spole¢nou ¢innost

vydaje na podporu subjektd provadéjicich vetejné prospésné ¢innosti a na podporu soukromého
podnikani prospésného pro obec

jiné vydaje uskute¢néné v ramci pusobnosti obce, véetné dartl, ptispévkil na socialni nebo jiné
humanitarni ucely

splatky pfijatych pajcek, tiveérii, navratnych finan¢nich vypomoci .

Vydaje obce a vnitini kontrolni systém

Smérnice o obéhu ucetnich dokladd
Smérnice o ucetnictvi

Organizacni fad

Smérnice o finan¢ni kontrole
Smlouvy a dohody

Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému obce.
Tato smérnice podléhd aktualizaci podle danych potieb a zmén zdkonnych norem.
Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podava ucetni a schvaluje starosta.
Dopliovani a ptipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta.
Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

Smérnice byla schvéalena ZO Zernov dne

Smérnice nabyva G¢innosti dnem schvéleni zastupitelstvem obce.

V Zernové dne 21.11.2007

FrantiSek Lexman Ing. Libor Mojzi
mistostarosta starosta obce

7213



Dodatek ¢. 1
ke ,,Smérnici o rozpoctu

(13

Legislativni ramec:
Zékon €. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 557/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Bod 1.5. Vypracovani rozpoctu

Finanéni hospodareni izemnich samospravnych celkll a svazki obci se fidi roénim rozpoctem a
rozpoctovym vyhledem.

zakon €. 557/2004 Sb., § 2
od 1.1.2005 je sestaveni rozpoctového vyhledu povinné

V Horni Radechové dne 20.2.2006



Jifi Seidl — starosta

Dodatek ¢. 2
ke ,,Smérnici o rozpoctu®

1.10  Zmény rozpoctu

Zastupitelstvo obce projednalo nadvrh na povéteni starosty obce k provadéni rozpoctovych zmeén
b&hem roku. Na zékladé tohoto navrhu zastupitelstvo oce podle § 102 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o
obcich, v platném znéni, zmociiuje starostu obce k provadéni rozpoctovych opatiteni vyvolanych
vlivem zmény pravnich ptedpist ovliviijicich vysi rozpoctovanych ptijmi nebo vydaji
(metodické zmény), zmeény objektivné piisobicich skute¢nosti ovlivitujicich plnéni rozpoctu
piijma ¢i vydaji (vécné zmeny) a vlivem piijeti a pouziti tceloveé urcenych prostiedki a
ostatnich dota¢nich prostiedkii od jinych orgdnti (ministerstev, fonda,kraje apod.) a to do vyse K¢
500 tis. jednotlivého rozpoctového opatieni. Takto provedena rozpoctova opatieni budou
predkladana zastupitelstvu obce na védomi pfi jeho nejbliz§im zasedani.



V Horni Radechové dne 7. 6. 2007

Jifi Seidl — starosta
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