Vnitrni smérnice €.

KONTROLNI RAD OBCE ZERNOV

Podle zékona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé ve znéni pozdéjsich
predpist

Obec: Zernov

Adresa:

Smérnici zpracoval:

Smérnici schvalil:

Projednano a schvaleno v OZ:
Datum zpracovani:

Smérnice nabyva Gc¢innosti:
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oddil: Vnitini kontrolni systém

Povinnosti starosty obce

Povinnosti odpovédnych zaméstnanci a pracovniki obce
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Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

oddil: Ridici kontrola

Predbézna ridici kontrola pired zahajenim finan¢ni nebo hospodarské
operace (pied vznikem zavazku)

Predbézna ridici kontrola finan¢ni nebo hospodarské operace pired vznikem
zavazku (finanéni ¢ast kontroly)

Prubézna ridici kontrola finan¢nich a hospodarskych operaci
Nasledna Fidici kontrola finan¢nich a hospodarskych operaci

oddil: Verejnospravni kontrola
Pusobnost a ukoly na useku veiejnospravni kontroly

oddil: Interni audit
Interni audit

oddil: Zavéreéna ustanoveni



I. Uvodni ustanoveni

Finan¢ni kontrola, vykovavané podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakona o finan¢ni kontrole) a
provadéci vyhlasky ¢.416/2004 Sb., je soucasti fizeni, které zabezpecuje hospodaieni

s vefejnymi prostfedky. Kontrola je zamétfena predevSim na hospodarnost, efektivnost a
ucelnost jejich pouziti.

ClL 1
Piisobnost a postaveni obce v systému finan¢ni kontroly

Plsobnost a postaveni obce v systému finan¢ni kontroly vychazi ze zdkona o finan¢ni
kontrole. Podle tohoto zdkona obec je:

Organem vetejné spravy
Soucasné¢ je ucetni jednotkou podle § 1, odst. 2 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdéjsich predpist.

Kontrolovanou osobou

Hospodati s vetejnymi prostiedky a je financovana z vefejné finan¢ni podpory. Kontrolovat ji
mufre krajsky urad, finan¢ni ufad a finan¢ni feditelstvi, ministerstva, nejvyssi kontrolni ufad a
dalsi instituce podle ptisluSnych zakont.

Kontrolnim organem
Podle zakona o finan¢ni kontrole je povinna vykonavat vnitini finan¢ni kontrolu v rdmci

svych fidicich a kontrolnich pravomoci a vetejnopravni kontrolu zadateli nebo piijemct
vefejné financni podpory, kterou jim poskytuje.

Cl.2
Vymezeni pojmu

Vefené prostiedky
Jsou vetejné finance, véci, majetkova prava jiné hodnoty

Vefiejna finanéni podpora
Jsou dotace piispévky, navratné financni vypomoci a dalsi prostiedky nebo zaruky poskytnuté

ze statniho rozpo&tu nebo z rozpoétu USC nebo z rozpoétu statnich fondi,



Piijemci vefejné podpory

Je obec jako pfijemce dotaci a prechodnych vypomoci ze statniho rozpoctu nebo z kraje,
obcanska sdruzeni, neziskové organizace a dalsi subjekty, kterym obec poskytla vefejnou
finan¢ni podporu (napt. Sokol, hasici)

II. Vnitini kontrolni systém

CL3
Povinnosti starosty obce

Starosta obce je v ramci své odpovédnosti povinen zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém
obce, ktery
a) vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon verejné spravy
b) je zpusobily vcas zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finan¢ni, pravni
a jina rizika vznikajici v souvislosti s pInénim ¢innosti obce
c) zahrnuje postupy pro v€asné predavani informaci o vyskytu zdvaznych nedostatkt a o
piijimanych a plnénych opatteni k napraveé

Za timto Gcelem:

a) Organiza¢nim fadem, vnitinimi smérnicemi a pracovnimi naplnémi pracovnikii stanovi
rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti zaméstnancii obce, volenych a
jmenovanych organt obce pii nakladani s vefejnymi prostiedky.

b) Vydanim vnitinich ptfedpist k ucetnictvi, ob¢hu tcetnich dokladi, evidence a
nakladani s majetkem zajisti odd€leni pravomoci a odpovédnosti pii piiprave,
schvalovani, provadéni a kontrole finan¢nich a hospodaiskych operaci.

c) Zajisti, aby o vSech operacich a provedenych kontrolach byl proveden pritkazny
z4dznam a vedena piislusnd dokumentace.

d) Zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani verejnych prosttedkl a ptijme veskera
potiebna opatieni k jejich ochrang.

Cl 4
Povinnosti odpovédnych zaméstnancii a pracovnikii obce

Zodpovidaji za zajisténi a plnéni kol na useku kontrolni ¢innosti v souladu s platnymi
zékonnymi piedpisy a vnitinimi smérnicemi obce a kontrolnim fadem. Jsou povinni
podavat starostovi a organtim obce v¢asné a spolehlivé informace o zdvaznych
nedostatcich zjisténych v ramci kontrolni Cinnosti s navrhy na opatieni k jejich odstranéni.

CL5
Postaveni a iloha vybori

Finan¢ni vybor

Finan¢ni vybor plni ukoly vyplyvajici z G 119 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
dalsich ptedpist (dale jen zdkon o obcich), provadi naslednou vnitini finan¢ni kontrolu a
naslednou vetejnopravni kontrolu na miste.



Kontrolni vybor
Kontrolni vybor plni tukoly vyplyvajici z § 119 zakona o obcich, pfezkoumava a
vyhodnocuje u¢innost vnitiniho kontrolniho systému obce.

Cl.6
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

Vnitini kontrolni systém v obci se zaméiuje predevsim na kontrolu hospodateni podle
rozpoctu, kontrolu nakladani s majetkem, kontrolu rozpoctovych opatieni.

111. Ridici kontrola

CL7
Predbézna ridici kontrola
pred zahajenim finan¢ni nebo hospodarské operace
(pfed vznikem zavazku-pravni ¢ast kontroly)

Rozhodnuti o ptipravé finanéni nebo hospodéiské vydajové operace, které provadi
prikazce operace, musi piedchazet pfedbézna kontrola z hlediska piipustnosti

rozpoctového kryti. Tato kontrola je provadéna ve fazi rozhodovani o zahajeni dilezitych
investi¢nich 1 neinvesti¢nich zamért obce, uzavirani hospodarskych smluv a objednavek
nebo tvorbe vnitinich predpisti a rozhodnuti, které ovliviiuji vysi vydaji obce.

Ptipustnost operace znamena, ze navrhovana operace je v souladu s platnymi zakony a
dalSimi pravnimi pfedpisy, usnesenimi organti obce a vnitinimi smérnicemi obce a
odpovida kritériim hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti. Tuto kontrolu provadi ptikazce
operace, to je osoba, odpovédna za schvalovani finanénich a hospodéiskych operaci
(starosta nebo mistostarosta). Piikazce operace odpovida za to, Ze budou plnény vSechny
zakonné procesni tkony a platné piedpisy, spojené s prislusSnymi finan¢nimi a
hospodarskymi operacemi obce pti dodrzeni kritérii maximalni hospodérnosti.

Kontrolu rozpoctového kryti finanéni operace provadi pracovnik, uréeny jako spravce
rozpoctu. Spravce rozpoctu potvrzuje, Ze predpokladany vydaj pfipravované operace je
nebo bude kryt finan¢nimi prostfedky v ramci schvaleného nebo upraveného rozpoctu,
mimotadnou dotaci, piebytkem z minulych let atd. Souhlas spravce rozpo¢tu musi byt
zajistén u vSech uzaviranych smluv, které maji dopad do finan¢niho hospodateni obce
(smlouvy s dodavateli, objednavky, kupni a prodejni smlouvy, ndjemni smlouvy a jejich
zmény, smlouvy o poskytnuti dotaci ze statniho rozpoctu apod.).

Bez zajisténi rozpoctového kryti by nemél byt zavazek uzaviran. Svij souhlas pisemné
potvrdi na navrhu uzaviranych smluv nebo pisemné objednavce.



Je-1i znama predem vySe zavazku a podminky plnéni , jsou tyto vydaje realizovany

v rezimu individuelniho pfislibu. Tento rezim jednoznacné urcuje vysi, slozeni vydaju i
Casovy prubeh plnéni. Veskeré odchylky od tohoto plnéni musi byt feSeny zménou
rozpoctu, zavaznych ukazatelii nebo smluv.

CL8
Predbézna ridici kontrola finan¢ni nebo hospodarské operace
po vzniku zavazku (finanéni ¢ast kontroly)

Vlastni realizace financni nebo hospodaiské operace nastadva z rozhodnuti piikazce
operace po provedeni predchazejicich kontrol. Podobné jako prvotni rozhodnuti o

provedeni hospodaiské nebo financni operace je tato faze rozhodujici z hlediska kontroly
hospodarnosti, efektivnosti a uc¢elnosti operace. Piikazce operace provadi kontrolu sdm
nebo miize stanovit, kdo provadi dozor nad pribéhem vlastni realizace finanéni nebo
hospodaiské operace.Stanovi to ve vnitinich ptedpisech, pracovnich naplnich nebo
piikazem (napft. stavebni dozor, kontrolu pfevzeti materidlu a sluzeb, kontrolu cestovnich
ptikazii apod.). Realizace kon¢i vystavenim piisluSného dokladu o vysi vydaje. Na
zéklad¢ vystaveného dokladu dochdzi k nasledné kontrole vécné a pocetni spravnosti
predkladanych udaja.

Teprve, projde-li vystaveny ucetni doklad témito kontrolami,s chvali ptikazce operace
proplaceni vydaje. Jesté pied vlastni uhradou nebo zauctovanim provede hlavni ucetni
formélni kontrolu nalezitosti ucetnich dokladii k ptislusné operaci. Tato kontrola znamena
komplexni provéteni predlozenych dokladi, jejich néalezitosti podle § 11 zakona €.
563/1991 sb., o ucetnictvi, ovéteni podle ptislusnych kontrol dle smérnice o finan¢ni
kontrole, obéhu ucetnich dokladu.

Pro stanoveni pracovnikli odpoveédnych za jednotlivé faze vnitini pfedbézné kontroly plati
dle § 26, zékona o finan¢ni kontrole nasledujici zasady:

a) nelze slouzit funkci ptikazce operace s funkei hlavniho rozpoctare a hlavni Gcetni
b) z divodi malé pravdépodobnosti vyskytu neptfimétenych rizik, je v obci sloucena
funkce spravce rozpoctu s hlavnim ucetnim.

Zjisti-1li spravee rozpoctu nebo hlavni ucetni, ze financni nebo hospodarska operace byla
provedena bez predbézné pravni kontroly a nesplnuje podminky pro uskute¢néni vydaje,
informuje ihned vedouciho starostu, ktery rozhodne zaroven jako ptikazce operace
spolecné se spravcem rozpoctu o thrad¢ vzniklého zavazku.

CL9
Pribézna fidici kontrola finan¢nich a hospodaiskych operaci
Pribéznou kontrolu zajiStuje starosta, spravce rozpoctu,hlavni ucetni.Zajist'uji piimé
uskutecnovani operaci pii hospodateni s veiejnymi prostiedky u vSech operaci jednoho druhu,

napft. za uplynuly mésic nebo Ctvrtleti.

ClL 10
Nasledna ridici kontrola financ¢nich a hospodarskych operaci

Pti nasledné vnitini kontrole kontrolni organ obce provéiuje:



a) zda byly dodrzeny stanovené podminky a postupy pfi uskutec¢niovani, vyporadani a
vyuctovani schvalenych operaci

b) zda pii zménach ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek dochézi
k ptizptisobeni uskuteciovanych operaci

c) zda jsou provadény vcas a presn¢ zapisy o uskute¢novanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informacnich systémech a tyto tidaje slouzi pro v¢asné
a spravné zpracovani stanovenych finan¢nich, ucetnich a jinych vykazi, hlaSeni a
zprav

d) zdaudaje v ucetnich vykazech, vysledek hospodaieni a zdroje odpovidaji financnim
prostiedklim na tctech, majetku véetné pohledavek a zavazktim organizace

e) zda je s majetkem nakladano v souladu se zdkonem o obcich, zda je fadné vedena
vécna ucetni evidence majetku, zda je majetek zafezovan a vyrazovan dle platnych
ptedpisii a vnitini smérnice obce.

IV.  Verejnospravni kontrola

ClL 11
Pusobnost a ukoly na useku veiejnospravni kontroly

Obec provadi vetejnospravni kontrolu v ptipad¢ hospodaieni s vefejnymi prostiedky u
zadatelii o vetejnou finan¢ni podporu nebo u piijemcti vefejné financni podpory, kterd je
témto poskytovana.

Ptredbéznou veiejnospravni kontrolu u zadatelli o vetejné prostredky zajiStuje: piikazce
operace (starosta, mistostarosta), na zéklad podkladl predanych zadatelem.

Pribéznou a naslednou vetejnospravni kontrolu u zadatell o vefejné prostiedky zajistuje:
napf. starosta, ucetni ve spolupréci s financnim vyborem.

Provadéni vetfejnospravnich kontrol na misté se fidi pfislusSnymi ustanovenimi zakona o
finan¢ni kontrole. Kontrolni postupy upravuji § 22 - § 27 provadéci vyhlasky €. 64/2002
k zdkonu o finan¢ni kontrole.

V. Interni audit

ClL12
Interni audit

Obec nema zfizen utvar interniho auditu. Interni audit obce je v obci nahrazen kontrolou
zajistovanou starostou, kontrolnim a finanénim vyborem.

Starosta obce zodpovida za podavani zprav v predepsanych terminech a rozsahu dle predtisku
pro vypracovani ro¢ni zpravy § 22 zékona o finan¢ni kontrole, kterd zahrnuje udaje a
informace o vyslednich finan¢ni kontroly v obci. Obec nema ziizenou Zadnou PO.

IV. Zavéreéna ustanoveni

1. Tento fad je vydavan na zdklad¢ odst (5), § 18 provadéci vyhlasky MF
k zakonu o finan¢ni kontrole ¢. 416/2004 Sb.



2. Na provedeni vetejnopravnich kontrol nebo vnitiniho auditu obce se mtize

podilet pfizvana osoba, kterd ma k dané problematice potfebné odborné

znalosti. Pfizvana osoba bude kontrolu provadét dle povéreni starostou obce na

zéklad¢ zivnostenského opravnéni nebo na zakladé dohody o praci mimo

pracovni pomer.

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému obce.

4. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zakonnych

norem.

Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podava tcetni a schvaluje starosta.

6. Dopliovani a ptipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta
nebo mistostarosta po projednani a schvaleni zastupitelstvem.

7. Smérnice nabyva tcinnosti po schvaleni obecnim zastupitelstvem.

[98)

9]

V Zernové dne 29. fijna 2007

Starosta Mistostarosta



Obec Zernov, Zernov 112,552 03 Ceska Skalice

Povéreni
podle zakona ¢. 3320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi

Jméno a ptijmeni: Jitka Kropackova
Narozena: 6. Cervna 1970
Bydliste: Kramolna 233, Nachod

V souladu s ustanovenim § 26/1a) zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a vyhlasky ¢.
416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi, Vés s uc¢innosti od 1.11.2007
poveétuji

spravcem rozpoc¢tu, hlavni ucetni, prubéZnou fidci kontrolou, naslednou
Fidici kontrolou

Z tohoto povéteni Vam vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zakona ¢. 320/2001 sb., o
finan¢ni kontrole a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se zékon provadi.

V Zernové dne 1.11.2007

Mgr.Libor MojZzi§
starosta obce

prevzal



Obec Zernov, Zernov 112,552 03 Ceska Skalice

Povéreni
podle zakona ¢. 3320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi

Jméno a piijmeni: Mgr. Libor Mojzis
Narozena:
Bydliste:

V souladu s ustanovenim § 26/1a) zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a vyhlasky ¢.
416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi, Vés s uc¢innosti od 1.11.2007
poveétuji

prikazcem operace

Z tohoto povéteni Vam vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zakona ¢. 320/2001 sb., o
finan¢ni kontrole a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se zdkon provadi.

V Zernové dne 1.11.2007

Mgr. Libor Mojzis
starosta obce

prevzal



Obec Zernov, Zernov 112,552 03 Ceska Skalice

Povéreni
podle zakona ¢. 3320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi

V névaznosti na povéteni piikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni tcetni, osoby povéteni
pruabéznou a naslednou kontrolou vydana v souladu s ustanovenim § 26/1a) az ¢) zakon €.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole, vyhlasuje na Obecnim tfadé Zernov, okres Nachod pro
oblast finan¢ni kontroly s u¢innosti od 1.11.2007 tyto podpisové vzory:

Ptikazce operace Mgr. Libor MojZzis§
Spravce rozpoctu Jitka Kropackova
Hlavni ucetni Jitka Kropackova
Pribézna kontrola Jitka Kropackova
Naésledna kontrola Jitka Kropackova

V Zernové dne 1.11.2007

Mgr. Libor Mojzis
starosta obce



